2020届毕业研究生离院手续办理流程

姓    名：             
专   业：             
所属高校：             
导   师：             
	序号
	部   门
	项   目
	经办人签字
	时间

	1
	被服组
	退还工衣
	
	

	2
	总务科
	退还IC卡
	
	

	3
	图书馆
	退还图书及图书证

毕业论文打印版一份（导师需签名）

对应的毕业论文电子版（文件名：“2020届-专业-培养单位-姓名”）
	
	

	4
	党委办公室
	心研所的研究生党员办理党员组织关系转出
	
	

	5
	所在科室
	学生将实验记录上交给导师保存，导师签字确认
	
	

	6
	所在科室
	确认该生离开科室，科主任签字
	
	

	7
	公寓
	缴清住宿费，退还宿舍钥匙
	
	

	8
	研究生科
	1.  退还工作证

2.  研究生信息表（见文后模板）

3.  开题经费本上交

4.  另将所提交材料的电子版（含毕业论文、已发表文章、答辩PPT和合影），打包压缩后发送到 shengyiyijiaren@126.com, 主题和文件名：“2020届-姓名-培养单位-专业”
	
	


个人信息简表-硕士

	基本信息

	姓名
	
	性别
	
	相片

	民族
	
	婚姻
	
	

	籍贯
	
	政治面貌
	
	

	身份证号
	

	本科院校
	
	本科专业
	

	本科入学时间
	
	本科毕业时间
	

	硕士阶段培养信息

	所属高校
	
	层次
	统招/5+3/同等学力

	入学年级
	
	培养类型（学术学位/专业学位/同等学历申硕）
	

	专业
	
	导师
	

	毕业论文题目
	

	论文答辩时间
	

	答辩主席与委员姓名
	

	毕业后联系方式

	手机号码
	
	微信
	

	电子邮箱：

	目前工作单位或拟工作单位
	


个人信息简表-博士
	基本信息

	姓名
	
	性别
	
	相片

	民族
	
	婚姻
	
	

	籍贯
	
	政治面貌
	
	

	身份证号
	

	本科院校
	
	本科专业
	

	本科入学时间
	
	本科毕业时间
	

	硕士阶段培养信息

	所属高校
	
	层次
	硕士

	入学年级
	
	专业
	

	毕业时间
	
	导师
	

	博士阶段培养信息

	培养单位
	
	层次
	博士/在职博士

	入学年级
	
	培养类型（学术学位/专业学位）
	

	专业
	
	导师
	

	毕业论文题目
	

	论文答辩时间
	

	答辩主席与委员姓名
	

	毕业后联系方式

	手机号码
	
	微信
	

	电子邮箱：

	目前工作单位或拟工作单位
	


