2026年广东省住培师资培训班会务服务采购
项目需求
一、项目情况概述
[bookmark: _GoBack]为进一步规范我院教学系列活动的组织工作,拟对2026年广东省住培师资培训班会务承办供应商进行遴选，由我院主办广东省住院医师规范化培训师资培训班4个，拟招收学员350人。
2、 项目要求
根据《广东省卫生健康委办公室关于印发广东省住院医师规范化培训师资队伍建设及培训方案（试行）的通知》（粤卫办科教函〔2020〕11 号）文件，我院为广东省住培师资培训指导单位，需承担区域内住培师资培训的任务，拟于2026年11月举办4个省级师资培训班，合计招生人数350人，其中1个培训班活动周期为5天，另3个培训班活动周期为3天，邀请国内外约70位医学教育专家与会授课交流。服务需求如下：
	序号
	项目
	需求
	单位
	数量
	单价
	总价

	一、会务制作费用（预算在10万以内）
	
	

	（一）会议用品
	
	

	1
	会议手册
	成品尺寸：16*28cm，全彩
	本
	350
	
	

	2
	议程彩页
	A4彩印
	份
	70
	
	

	3
	胸卡套装
	参会证（PVC材质,配挂绳或工牌夹）
	个
	70
	
	

	4
	台卡
	签到处台卡、主持讲者台卡、vip台卡等
	个
	150
	
	

	5
	讲台贴
	装饰讲台，100*150cm
	套
	4
	
	

	（二）会场设备租赁
	
	

	6
	切换器租赁
	分屏切换控台；网络连接
	套
	3
	
	

	7
	电视机租赁
	60寸电视机，主持人观看5天
	台*场
	5
	
	

	8
	笔记本电脑租赁
	会议电脑累计使用14天，含常用电脑转换线。
	台*场
	14
	
	

	9
	网络连线
	腾讯视频现场连线，配5G网络聚合器，投屏录像机
	通道
	4
	
	

	10
	打印机租赁
	彩色打印机（含墨、纸），累计使用5天
	台
	5
	
	

	（三）摄影视频剪辑服务
	
	

	11
	照片拍摄
	全程跟拍活动，单反相机，拍摄不少于800张，需符合采购人宣传使用标准
	天
	14
	
	

	12
	视频录制与剪辑
	对教学培训过程进行全程录制，并将录制内容剪辑整合为单个完整的教学视频。教学视频的画面采用分屏布局，左侧展示讲者画面，右侧同步展示PPT页面
	天
	14
	
	

	（四）设计宣传服务
	
	

	13
	主视觉设计
	符合活动调性及需求，包含大会背景板、PPT模板、邀请函、指示牌、会议手册、会议串场幻灯等常规设计
	场
	4
	
	

	14
	会议宣传视频
	视频需涵盖开幕式致辞嘉宾风采（含字幕）、培训过程精彩瞬间及主办方教学特色展示等内容，突出活动亮点与主办方优势，3-5分钟。
	条
	4
	
	

	（五）会务协助人员
	
	

	15
	会务工作人员
	包括但不限于前期沟通，现场工作，会场协调，技术服务、签到考勤等
	人次/会期
	16
	
	

	16
	专家行程跟进服务
	包含会前电话联系，进行专家参会确认、任务提醒、行程收集；根据日程针对每个讲者主持出学术任务温馨提示，并通过短信邮件通知等
	名
	70
	
	

	17
	参会人员行程跟进服务
	包括会前电话联系，进行参会确认、短信提醒等（含通话费用、短信费用）
	名
	350
	
	

	二、交通、用餐和住宿（不可竞争费用）

	序号
	项目
	需求
	单位
	数量
	单价
	总价

	1
	会议用餐
	午餐，按实际用餐人数结算
	人次/会期
	416
	25
	10400

	2
	会议茶歇
	每个培训班第一天按专业茶歇标准准备，其余按采购茶点咖啡等点心
	人次/会期
	1
	10000
	10000

	3
	专家交通
	4个培训班按专家的市内接送、机票、高铁票进行测算，按实结算
	会期
	1
	50000
	50000

	4
	专家住宿
	4个培训班按20位外地专家住宿2晚进行测算，按实结算
	人
	40
	450
	18000

	5
	学员住宿
	4个培训班按54位外地学员住宿2晚测算，按实结算
	人
	108
	450
	48600



二、其他要求
供应商为本项目成立专人对接服务工作小组，配备项目负责人和服务团队，具有较高的沟通协调和策划执行能力，按照项目实际需求及时内响应，做到热情周到，提供优质服务。在合作期限内，若因供应商服务不到位、组织不好等原因，导致教学活动中出现较大失误或安全事故，采购方有权解除合作。
