电话总机座席人员招聘启事

因工作需要，广东省人民医院现招聘电话总机座席人员1名，现将招聘事项公布如下：

    一、招聘条件及要求：

    1、职中或以上学历，18至35岁；
    2、仪表端正，身体健康，遵纪守法，品行良好，有服务精神，协调沟通能力好，抗压能力强。

    二、岗位职责：

    1、负责医院电话总机的接转、电话号码查询、维护等通讯业务；
    2、坚持使用规范、礼貌用语，态度和蔼，话语诚恳。    
    三、人事与薪酬管理
    1、劳务派遣制；
    2、按广东省人民医院文员待遇发放（含五险一金），购买职工团体意外伤害综合保险。
    四、应聘方式
  请有意应聘者将应聘材料（包括：个人简历、学历/学位证书、身份证复印件，获奖证书及其他证明相关能力的材料）通过电子邮件或邮寄到以下联系地址（电子邮件以“姓名+应聘岗位”为标题，应聘材料打包压缩后请以“姓名+应聘岗位”为文件名上传附件）。

    通过初审后，电话通知面试。
    五、联系方式 
  联系地址：广州市中山二路106号广东省人民医院人事处（办公楼704室）。
  邮  编：510080 
  联系电话：020-83827812-20876，20899
    联 系 人：冯老师，莫老师
  E-mail: syrsc703@163.com
                                                               人事处

                                             2018年5月3日

