附件3：

招生计划申报系统数据采集及审核流程
一、现任研究生导师申报流程
培养单位办公室通知本单位导师于2014年10月10日前登录研究生招生计划申请系统，填写相关资料。

网址：http://app.smu.edu.cn:81/supervisor/login.htm#。用户名为姓名（中文字），密码是888888。进入系统后先进行密码修改后提交相关材料。

二、初次申请人员申报流程（此项工作待人员情况摸底结束后开展）
（一）获取申报资格。

需申报学术型导师岗位者，本人应提出申请，认真填写《南方医科大学大学研究生指导教师申请表》，并附齐有关证明材料（如论文、著作、获奖证书、下达的课题立项通知、财务部门的科研经费证明）的复印件，由各培养单位盖章确认后上交所属学位评定分委员会办公室，各学位评定分委员会初审合格后提交名单至学校研究生招生办公室办理系统开户手续。

（二）申请材料上报

培养单位办公室通知本单位导师于  年  月   日前登录研究生招生计划申请系统，填写相关资料。

网址：http://app.smu.edu.cn:81/supervisor/login.htm#。用户名为姓名，密码是888888。进入系统后先进行密码修改后提交相关材料。

三、培养单位审核

各培养单位办公室对本单位导师提供的申请材料进行形式审查及原件校验，证明相关材料真实有效，审核通过后上报各学位评定分委员会。培养单位审核须在  月  日前完成。

四、各学位评定分委员会审核

各学位评定分委员会办公室对所属培养单位提供的申请材料进行审核，审核通过后上报各学位评定分委员会。各学位评定分委员会审核须在   月  日前完成。初次申请学术型博士生导师岗位者需参加各学位评定分委员会的专家组答辩。

五、学校研究生招生办公室
学校研究生招生办公室对材料进行汇总分析，拟定年度研究生招计划分配实施方案，报学校研究生招生领导小组审批后，下达年度研究生招生计划。此项工作拟定于10月份完成。

