医院评审材料排班与美化设计项目需求
项目名称

项目名称：医院评审材料排班与美化设计项目

采购清单

采购服务及数量如下：

	序号
	名称
	  配置描述
	数量

	1
	Word 文档普通内容的标准格式设计
	配置详见3.1、word文档普通内容的标准格式

设计需求
	1项

	2
	PPT 演示特定内容的整体提升设计
	配置详见3.2、PPT演示特定内容的整体提升

设计需求
	1项


详细配置参数

Word 文档普通内容的标准格式设计需求
本次Word普通内容标准格式设计涵盖三份Word文档材料，总计约3200页。具体工序包括图像设计、标准文档制作、说明文档编制及格式微调工作。

3.1.1 图像设计
为三份文档分别设计封面、封底及页眉页脚配图，要求设计具备视觉系统性和识别度，便于读者快速辨识；同时确保美观，符合大众审美规范。最终输出格式为PNG图片，每份文档3张，共计12张。。
3.1.2 标准文档
设定三份文档的统一标准格式，包括封面封底图、目录样式、页眉页脚及一、二、三级标题字体格式的预设制作。用户可直接在标准文档中编写材料，确保格式统一。输出格式要求为Word文档，共计3份。

3.1.4 具体调整工作

对医院评审材料的标准文档实施内容调整，涉及字体、格式、段落、图像大小、标注等，总计约3200页。

ppt演示特定内容的整体提升设计需求
3.4.1 美术设计及调整
针对现有文审材料（PPT目录及内容）进行美术优化，结合常规阅文逻辑重新编排内容框架，并与项目负责人沟通确认。重点页面需特别设计，普通页面实施美术优化，确保整体逻辑清晰、视觉美观、重点突出。输出格式为PPT文档，页数控制在60至100页之间。

3.4.2 完善体验
因文审相关材料页面数量较多，容易影响阅读体验，需设置清晰的总目录、科学的分级目录及便捷的快捷方式，以提升受众阅读效率。

项目工期及实施要求
合同签订后：1个月

